Guatemala, 31 de marzo de 2017
Informe 03-2017
Licenciado
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Técnicos Nimero 119-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 36-2017,

correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento

la factura Serie “B”, Numero 0024.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se apoyo en el registro y archivo de documentos recibidos y enviados durante el mes

de marzo de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Se apoyo en las gestiones administrativas, para la obtencién de autorizacion por la
realizacién de actividades para el personal de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoy6 en la redaccion de documentos varios para atender los requerimientos de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y otros.

Se apoyo en las readecuaciones al POA-2017 de la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

Se apoyd en la realizacion de gestiones administrativas, en seguimiento a la
contratacién de personal en el subgrupo 18 segun la programacién del POA-2017 de la
Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Se apoyé en la elaboraciéon de formularios de pedido para la solicitud de insumos,
programado en el POA-2017 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural.

Se participé en la charla sobre Trajes mayas y Cédice en Dresde, organizado por la
Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Se apoyé en los diversos requerimientos administrativos que proceden al
cumplimiento de las actividades ejecutadas en la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se tiene un registro electrénico y fisico de los documentos varios ingresados y

egresados de la Direccidn de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

2. Gestionadas las autorizaciones correspondientes para el uso de espacios dentro del
Palacio Nacional, para la realizacidon de charlas y reuniones.

3. Elaborados los oficios, circulares, nombramientos, recorridos internos y otros
documentos, por indicaciones superiores de la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

4. Realizadas las modificaciones al POA-2017 por indicaciones superiores.

5 Elaborado el formulario de Pedido, oficio de justificacién, solicitud de aval
presupuestario y otros documentos, por la contrataciones de servicios técnicos.

6. Elaborados los formularios de pedido para la contratacién de los servicios, para la
ejecucion de las actividades programadas en el POA-2017.

7. Se obtuvieron conocimientos relacionados a los tejidos, por charla recibida el dia 09 de
marzo de 2017.

8. Se contribuyé para el cumplimiento de las funciones y responsabilidades a cargo de la
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